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Télécharger cours gratuit sur Introduction à Word 2016, ebook de Bureautique en PDF de 15 pages.
Catégorie: Bureautique, type de fichier: PDF, Nombre de page: 15, auteur: , license: Creative commons, taille de fichier: 812.94 Kb, niveau: Débutant, date: 2017-09-24, téléchargement: 2670.
Avec ce tutoriel vous allez apprener les éléments de bases de Microsoft Word 2016.
Plan de cours
	ONGLET FICHIER 
	Localisation de l’ONGLET FICHIER 
	Enregistrer un document pour la première fois 
	Enregistrer un document existant en tant que nouveau document 
	Enregistrer un document comme fichier PDF 
	ONGLET ACCUEIL 
	Localisation de l’ONGLET ACCUEIL 
	Le groupe POLICE 
	Le groupe PARAGRAPHE 
	Le groupe STYLES 
	ONGLET INSERTION 
	Localisation de l’ONGLET INSERTION 
	Insérer un tableau 
	Insérer une image à partir d’un fichier 
	Ajouter un numéro de page 
	Commencer la numérotation sur la seconde page 
	ONGLET DISPOSITION 
	Localisation de l’ONGLET DISPOSITION 
	Ajuster la taille des marges 
	Régler l’orientation de la page 
	Ajuster le format de votre page 
	Ajouter des colonnes à vos pages 
	Insérer un saut de section 
	ONGLET RÉFÉRENCES 
	Localisation de l’ONGLET RÉFÉRENCES 
	Créer une table des matières automatiquement 
	Mettre à jour la table des matières 
	Insérer une note de bas de page 

 
 



 




Ce cours intitulé Introduction à Word 2016 est à télécharger gratuitement, plusieurs autre documents sous la catégorie Bureautique sont disponibles dans ce site, que ce soit vous êtes débutant ou professionel ce cours de Word 2016 va vous aider à améliorer votre compétence et votre savoire faire dans le Bureautique.Profitez de ce manuel de formation en PDF pour comprendre mieux le Word 2016 et enrichir votre connaissance.
Commencez à télécharger ce cours adapté pour vous et à apprendre Word 2016. 

Télécharger
Extrait du cours : 8 4. ONGLET DISPOSITION 4.1. Localisation de l’ONGLET DISPOSITION 4.2. Ajuster la taille des marges Procédure :  Cliquez sur Marges	.  Choisissez le modèle souhaité : o Normales, Étroites, Modéré, Larges, En miroir Pour personnaliser vos marges selon des paramètres bien précis, veuillez cliquer sur Marges personnalisées. 
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Cours Excel et Programmation en VBA

   



 
Introduction à Excel 2016

   



 
Guide de démarrage Microsoft Word 2016
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Support de Formation Word et Excel

   



 
Tutoriel en PDF d’Excel 2016

   



 
Support de cours Excel pour débutant

   



 
Programmation VBA, développement des interfaces

   



 
Cours Programmation VBA dans Excel

   



 
Guide d’initiation à EXCEL 2007

   



 
Excel et importation des données



 2 plusieurs commentaires 
	

 Karim Traoré 	9 février 2022 à 8 h 24 min


Je n’ai pas pu télécharger le pdf

Répondre


	

 Ganser René 	8 octobre 2022 à 15 h 25 min


Bonjour .

Sous windows 10 j’ai pu éditer un papier à lettre et le stocker dans un dossier pour le réutiliser à volonté.

Or depuis que j’ai windows 11 et la nouvelle version de Word, je n’arrive plus à transférer ce papier à lettre avec entête dans mon dossier comme précédemment, il reste collé dans Word. Comment procéder pour pouvoir déplacer ce papier à lettre dans mon dossier courrier ?

Merci d’avance.

Répondre
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Derniers cours ajoutés


	 APEX et applications oracle 
	 Exercices corrigés sur les commandes UNIX 
	 Développement de Servlets et JSP avec Eclipse 
	 Cours Java ,Formation à télécharger 
	 Premier pas en Prolog 

 





Catégories

	Algorithme (29)

	Architecture des ordinateurs (37)

	Bases des données (67)

	Bureautique (43)

	Conception & Analyse (38)

	Cryptographie (13)

	Developpement web (105)

	Divers (79)

	Programmation (258)

	Réseaux (71)

	Systèmes d'exploitations (44)

	Systèmes logiques (11)


 


Cours aléatoires 

	Cours pdf de Dreamweaver
 1 janvier 2021 
	Support de cours pdf sur la creation d’une base de données avec Oracle
 2 janvier 2021 
	Cours SGBDR et MySQL
 1 janvier 2021 
	Support de cours Microsoft Windows 8 gratuit
 1 janvier 2021 
	Tutoriel PHP et MYSQL en PDF .
 1 janvier 2021 





Cours populaires 

	Cours Microsoft Access 2016
 4 janvier 2021 
	Télécharger cours SAP en pdf
 1 janvier 2021 
	cours PDF de Graphisme et création graphique
 1 janvier 2021 
	Cours React.js en PDF
 1 janvier 2021 
	APEX et applications oracle
 5 janvier 2021 
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