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Cours d’initiation à Word 2007
 Dans Bureautique 0 1,573 Vues 

   
Télécharger gratuitement cours de Bureautique sur d’initiation à Word 2007, Document au format PDF de 49 pages.
Catégorie: Bureautique, type de fichier: PDF, Nombre de page: 49, autheur: , license: Creative commons, taille de fichier: 239Kb, niveau: Débutant, date: 2014-05-31, téléchargement: 36073.


Plan du cours
	Les documents dans word 2007
	Comment créer un document sur un modèle particulier
	Ouvrir un document existant
	Ouvrir un document word récent
	Sélectionner dans un document avec le clavier
	L’utilisation des fonctions Couper, Copier, Coller
	Enregistrer un document
	Comment imprimer un document dans word
	Mettre en forme un document
	La police et la mise en forme des caractéres
	Utilisation de la règle
	Les tableaux
	Ajouter des numéros
	Modifier la couleur du texte
	Les styles
	Insérer une image
	La création des entêtes et Pied de page

 
 



 




Ce cours intitulé Cours d’initiation à Word 2007 est à télécharger gratuitement, plusieurs autre documents sous la catégorie Bureautique sont disponibles dans ce site, que ce soit vous êtes débutant ou professionel ce cours de word 2007 va vous aider à améliorer votre compétence et votre savoire faire dans le Bureautique.Profitez de ce manuel de formation en PDF pour comprendre mieux le word 2007 et enrichir votre connaissance.
Commencez à télécharger ce cours adapté pour vous et à apprendre word 2007. 

Télécharger
Extrait du cours :INITIATION à Word 2007 http://	mesfichespratiques.free.fr Page 11 4.6.1. Les boutons Couper, Copier, Coller Couper : • sélectionnez le texte à couper, cliquez sur le bouto	n Couper • placez le curseur à l’endroit sou	haité • cliquez sur le bouton coller Remarque : Pour supprimer définitivement la sélection, appuyez sur la touche Suppr. Copier : • sélectionnez le texte à copier, cliquez sur le bouton Copier • placez le curseur à l’endroit souhaité • cliquez sur le bouton coller Vous pouvez à tout moment vérifier ce que contient le Presse Papiers. • Pour cela cliquez sur la flèche du groupe Presse papiers Un volet apparaît sur la gauche de votre document. La liste e	st celle des é	léments que vous avez copié	s. Une fois que vous n’avez plus besoin du Presse papiers vous pouvez le fermer à l’aide de la croix dans le haut. 4.7. Enregistrer un document Enregistrer un document est la chose la plus importante, si non à l	a fermeture de Word t	out ce que vous avez fait sera perdu. 4.7.1. Premier enregistrement d’un document • Dans le bouton Office	, cliquez sur enregistrer sous • Dans le champ Nom de fichier, saisissez un nom pour votre document Remarque : W ord utiliser automatiquement les premiers mots d	e votre document comme nom de fichier par défaut • Sélectionnez un disque dur et un dossier dans la liste de la bo	îte de dialogue Enregistrer dans • Cliquez sur le bouton enregistrer 4.7.2. Enregistrer un document qui a déjà été e	nregistré. Au fur et à mesure que v	ous modifier votre document, il faut penser à l’enregistrer régulièrement afin que vos modifications ne risquent pas d’être perdues. • Dans le bouton Office, cliquez sur enregistrer 2ème méthode • Cliquez sur la flèche de la barre d’outils Accès rapide 
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Support de cours Microsoft Excel 2016 en pdf

   



 
Cours Excel et Programmation en VBA

   



 
Introduction à Excel 2016

   



 
Guide de démarrage Microsoft Word 2016

   



 
Cours Microsoft Access 2016

   



 
Support de Formation Word et Excel

   



 
Tutoriel en PDF d’Excel 2016

   



 
Support de cours Excel pour débutant

   



 
Introduction à Word 2016

   



 
Programmation VBA, développement des interfaces

   



 
Cours Programmation VBA dans Excel

   



 
Guide d’initiation à EXCEL 2007
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Derniers cours ajoutés


	 APEX et applications oracle 
	 Exercices corrigés sur les commandes UNIX 
	 Développement de Servlets et JSP avec Eclipse 
	 Cours Java ,Formation à télécharger 
	 Premier pas en Prolog 

 





Catégories

	Algorithme (29)

	Architecture des ordinateurs (37)

	Bases des données (67)

	Bureautique (43)

	Conception & Analyse (38)

	Cryptographie (13)

	Developpement web (105)

	Divers (79)

	Programmation (258)

	Réseaux (71)

	Systèmes d'exploitations (44)

	Systèmes logiques (11)


 


Cours aléatoires 

	Tutoriel avancée de C++
 5 janvier 2021 
	Apprenez à programmer en VB.NET
 5 janvier 2021 
	Exercices Microsoft Excel 2010
 1 janvier 2021 
	Conception orientée objets avec UML
 2 janvier 2021 
	Support de cours en pdf sur SQL et MySQL
 1 janvier 2021 





Cours populaires 

	Cours Microsoft Access 2016
 4 janvier 2021 
	Télécharger cours SAP en pdf
 1 janvier 2021 
	cours PDF de Graphisme et création graphique
 1 janvier 2021 
	Cours React.js en PDF
 1 janvier 2021 
	APEX et applications oracle
 5 janvier 2021 
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